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QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché quan ly va sir dung tai san cong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA NGHIA THUONG

Can cir Lugt t6 chire chinh quyén dia phurong ngay 19/06/2015
Can cir Ludt Ngan sdch nhé neée ngay 25 thang 06 ndm 2015;
Can cir ludt quan Iy, sir dung tai san cong ngay 21 thang 06 nim 2017;

Can ci Nghj dinh 56 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cia
Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Ludt Quan Iy, sir dung tai san cong;

Can cir Thong tw s6 144/2017/TT-BT, C ngay 29 thang 12 nim 2017 cia Bo
truong Bo Tai chinh; huéng dan mot sé noi dung thue hién Nghi dinh 151/2017/NP-
CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cia Chin phi quy dinh chi tiét mét sé diéu cua
Ludt Quan Iy, sir dung tai san céng;

Can cir Thong tw s6 45/2018/TT-BTC ngay 07 thang 05 nim 2018 cua Bo
truong Bé Tai chinh; hiong dan ché dp quan Iy, tinh hao mon, khéu hao i sin c6
dinh tai co quan, t6 chire, don Vi va tai san cé dinh do nha nuée giao cho doanh
nghiép quan Iy khong tinh thanh phan vén nha nuée tai doanh nghiép;

Can cik Nghi quyét sé 27/2020/HDND ngay 10 thang 02 ndm 2020 ciia HDND
tinh Quang Ngdi khéa XII ky hop thir 22; vé viéc ban hanh quy dinh vé phén cdp
quan Iy, sir dung tai san cong thuge pham vi quin Iy cua tinh Qudng Ngai,

Can cir Quyét dinh s6 79/202 1/OD-UBND ngay 20 thang 12 nim 2021 cua
Chui tich UBND tinh Quang Ngdi; vé viée ban hanh danh muc, thoi gian, sir dung
va 1 1é hao mon tai san cé6 dinh vé hinh, tai san chua di diéu kién tiéu chudn nhdn
biét tai san cé dinh hiru hinh, danh muc tai san cé dinh duc thi thugc pham vi quan
Iy cia tinh Quéing Ngai,
Theo dé nghi ciia Céng chitc Van phong - T, hong ké va Tai chink - Ké todn xa,
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh Quy ché quan ly, str dung tai san cong déi véi: Dang 1y,
HDND, UBND, cac Ban, Nganh, Mt tran, cac Hoi doan thé cua xa (sau day goi



chung la co quan UBND cép xa) ¢6 sir dung kinh phi do Ngéan sach nha nuéc cap
(cé ban Quy ché kém theo). Quy ché nay c6 hi¢u luc thi hanh ké tur ngay
08/01/2025;

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Diéu 3. Vin phong UBND x4, céc ban, nganh hitu quan, Cén b3, cdng chire,
nhiing ngudi hoat dong khong chuyén trach & xa va thén trach nhiém thuc hién
ding quy ché nay; | @

Noi nh4n : /. o

- Nhu biéu 3; I =1
- TT. Pang uy, TT. HDND Xda; i
- CT, PCT UBND xi; . A\
- C4c Ban, Nganh, Mat trin, cic Hoi, Poan thé trong xi;
- Phong TC — KH huyén;

- KBNN huyén; Tran Thanh Tinh
- Luu: VT, ’




QUY CHE
. Quiin ly, sir dung tai sin cong
ked Quyét dinhsé  /OP-UBND ngay  thang 02 nim 2023
3%\ i Chii tich UBND i Nghia Thirong)
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Diéu 1. Muc dich, yéu ciu xdy dung quy ché

1. Tao diéu kién cho thu truong co quan chu dong trong viéc quan ly, diéu
hanh va chi tiéu tai chinh cua co quan.

2. Thuc hién duoc quyén tu chu, tu chiu trach nhiém:; d@)ng thoi gén trach
nhi¢m cta thu truong co quan can bg, cong chirc va nhimg ngudi hoat dong khong
chuyén tréch trong viée quan ly, sir dung tai san cdng voi thuc hién nhiém vu duoc
giao.

. 3. Sudung tai san cong dung quy dinh, ding myc dich, c¢6 hiéu qua, thuc hanh
tiet kiém, chong lang phi.

4. Nang cao hiéu luc, hiéu qua cong tac quan ly sir dung kinh phi trong viéc
mua sam quan ly, sir dung tai san cong trong co quan.

5. Thyc hién cong khai dan chu theo qui dinh ctia Phép luét.
Piéu 2. Nguyén tic xay dung quy ché

1. Quy ché duogc xdy dung trén co s& ché dd, dinh murc chi theo chinh sich
cua Dang, Phap luat cia Nha nuge quy dinh va dugc van dung vao tinh hinh thuc té
cua co quan.

2. Dam bao cho cén by, cong chire va Nhiing ngudi hoat dong khong chuyén
trach trong co quan hoan thanh nhiém vu duogc giao.

3. Viéc quan ly, st dung tai san cong phai ding chu truong, muc dich va cin
thiét, ding chinh sach, ching tir, hé so thu tuc hop phap, hop 1é theo quy dinh cua
Nha nude.

4. Ngudn kinh phi dé thuc hién dugc UBND huyén va HDND xa, giao chi
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tiéu trong du toan hang nam, theo nguyén tic chi cho con nguoi va cong viéc.

5. Quy ché nay duoc thao ludn réng réi, cong khai dan chi trong toan co quan

UBND x4, trong t6 chirc cong doan va thong nhat trong co quan, dam bao quyén loi
hop phép, chinh dang cua can bd, cong chirc trong co quan xA.



Diéu 3. Cin cir dé xiy dung quy ché

1. Cén ctr ngudn kinh phi dugc UBND huyén giao chi tiéu va dugc HDND x3
phan bo chi trong du toan.

2. Can cit ché do, tiéu chuén, dinh murc sir dung do Nha nuéce ban hanh.

3. Céan c(r tinh hinh thyc hién chi tiéu tai chinh va sur dung tai san qua cac nam
va theo phan bo nhiém vu chi ngan sach da dugc HDND x3 phé duyét.

4. Cdc khoan kinh phi nam ngoai dinh mc (nhu kinh phi dic thu cia Dang
uy, Thudng truc HDND x4, mua sam, sta chira 16n tai san, .... va cac nhiém vu chi
thuge cap trén giao) khong thude pham vi p dung Quy ché nay.

Chuwong 11
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG
Diéu 4. NGi dung quin ly, sir dung tai sin cong.
L. Chi thanh toan dich vu cong cong:
1.1) Thanh toan tién di¢n:

- Chi theo s6 dién tiéu thu thuc té trén hoa don ciia co quan quan ly dién bao
hang thang.

- Khi hét gi¢ 1am viéc cén bg, cong chire ra khoi phong lam viéc phai tit hét
ngudn dién trong phong. Pi voi may mdc, thiét bj vin phong phai rat hét phich cim
dién ra khoi 6 cim dién dé bao dam an toan. Néu cén bd, cong chirc nao vi pham thi
phai chju trach nhiém vé nhitng su ¢6 do khong thuc hién ding quy dinh gay ra.

- Cong chite Vin phong — Théng ké ¢d trach nhiém theo ddi, kiém tra nhic
nh¢ cac Ban nganh, Poan thé, str dung céc thiét bj dung dién tai Hdi truong UBND,
NVH x3, phong hop, phong lam viéc va nhirng noi cong céng trong khu vuc UBND
xa hop ly va tiét kiém.

1.2) Thanh todn cdc dich vy cong cong khac:

Tuy theo tiph hinh thuc té nhiém vu cua cong viécrcu thé, thu trudng co quan
Xem X¢€t giai quyét chi trén co s¢ thue hanh tiét kiém, chong lang phi.

2. Chi phi vit tw viin phong:

2.1) Viin phong phim:

Bao gém cac loai: Giéy ke ngang, gir?iy A4, A3, sd cdng tac, viét cac loai, ghim

bam, kep cac loai, ciip ba day, ... . T6 chirc mua theo dy todn da dugc phan bd trong
nam va dugc tinh theo dinh mirc binh qudn toi da 1a 300.000 dong/ngudi/thang.

2.2) Cong cu dung cu va vat tw viin phong khic:




nganh, Doan thé can ctr vao du toén da phan b, 1ap dy trt mua sam ggi bo phan Tai
chinh — K¢ toan tdng hop, tham dinh trinh chy tich UBND x3 phé duyét trude khi
thuc hién.

Thanh toén theo nhu cau thuec té sir dung. Hang ndm (hogc hang quy), cdc Ban

3. Chi phi théng tin, tuyén truyén, lién lac:
3.1) Viéce trang bi dién thoai va thanh to4n cwée phi dién thoai:

- Dién thoai & co quan dugc trang bi hai may dién thoai thué bao cé dinh;
Dang iy 01(mot) may (Phong Bi thu, Phé bi thu bPang uy xi); UBND xi 01(mdt)
mdy (Phong Chu tich, Phé chu tich UBND x4) va dugc trang bi may dién thoai cho
mot s Ban nganh, Poan thé cin thiét d¢é tién lién lac, dugc két ndi theo haj s6 thué

bao trén.

- Can ctr thuc té cude phi sir dung dién thoai hang thang, muc cude phi khoan
t6i da cho mot may di¢n thoai ¢o dinh tai co quan la 200.000 dong/may, muc cude
phi ndy duge tinh cho ca thué bao va may FAX.

+ Néu cuée phi dién thoai thuc té cao hon dinh mtrc néu trén thi Vin phong

Déng uy va Van phong — Théng ké x4 c6 tréch nhiém dén ddc cac bd phén, c4 nhan
phai ndp lai s6 chénh 1éch cho UBND X4,

- Mitte hé tro cude phi dién thoai tai nha riéng cho Bi thu Dang iy va Chu tich
UBND x3, chi theo Quyét dinh s6 3309/QD-QT ngay 22 thang 12 nam 2004
cua Chu tich UBND tinh Quang Ngii 1a 50.000 dong/may/thang.

3.2) Viée trang bi Internet va thanh toan cwdc phi Internet:
~ -Trong co quan chi dugc trang bi két' ndi thué bao mot mang Interne]: tai dau

no6i & Vin phong — thong ké va dugc két ndi véi cac Ban, nganh, Poan thé nao ¢6
nhu cau. Trir kénh Mega Wan néi tinh cua Dang ty xa theo quy dinh. Riéng thué
bao Internet tai Van phong Pang iy con trong thoi gian thuc hién hop dong, chua
cham dut hop dong, thi dugc thanh toan cude phi deén hét thoi gian hop dong.

- Mirc cude phi khodn téi da cho mot thué bao mang Internet tai co quan la
265.000 dong/thang/thué bao.

3.3) Tem thw va bao chi:

- Tem thu: Thanh toan theo thuc té.

- Béo chi:

+Khoi Dang ty x&: Dt mua 12 & béo Nhan dén, 12 t& bdo Quang Ngi (trong
d6 bao gom dat bao cho 11 chi b thén, 01 chi bo quén su), 01 Tap chi cong san.

+ Khéi HDND va UBND xa: Bt mua 01 t& bao Nhan dan, 01 t& béo Quang
Ngii, 01 to bdo nguoi cao tudi.



- Céc khoan chi con lai chi theo tinh hinh thuc té cu thé.
4. Chi mua sém, sir dung, sira chira tai sin:

- Tai san d3 mua sim trang bi cho can bg, céng chirc va ban nganh, doan thé
nao thi ca nhan bd phan dé c¢é trach nhiém bao quan theo quy dinh quan ly, sir dung,
tai san cong.

- Viéc mua sim méi va sira chira tai san c6 gi tri 16n tir 5.000.000 ddng/mot
tai san trg lén thi phai dugc sy thong nhat cua tap thé lanh dao co quan duyét méi
thuc hién. Kinh phi thuc hién trong du toan dugc phan bd trong nam.

- Viéc mua sim vt ré tién mau hong va stra chita nho, trén co s& du toan da

duge phan bo, cac bo phan lién quan lap ké hoach g cdng chirc Tai chinh — Ké

toan tham dinh trinh Chu tai khoan phé duyét dé thue hién.
- Viéc mua sim tai san, thanh ly tai san phai thuc hién theo dting trinh tu, thu
tuc quy dinh ctia Nha nuée ban hanh.

- Tai san trang bi cho céan bg, cong chire chi dugce str dung phuc vu cho cong
viéc chung co quan, nghiém cim lam viéc riéng cho ca nhan.

Chwong II1
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 5. Thu truong co quan phéi hop cting BCH céong doan co s& va cic bo

phan lién quan tuyén truyén, phd bién quan tri¢t noi dung Quy ché ndy dén toan thé
can b, cong chirc, nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach trong co quan dé
cung tham gia va gidm sat thuc hién.

Tai chinh — K¢ toén xa can ¢t cac ché d§ chi ticu, co ché quan 1y tai chinh
hién hanh, xay dung Quy ché quan ly, sir dung tai san cong cta co quan, gitip Chu
tich UBND x4 quan ly va diéu hanh thuc hién theo ding quy dinh cia Nha nudec.

Hang nam Tai chinh - K¢ todn x c6 tréch nhiém kiém ké, dnh gia tinh hinh
tdng, giam tai san, xac dinh nguyeén gia tai san, tinh khiu hao va gia tri con lai, dé
tong hop béo 1én co quan cap trén.

Diéu 6. M3i can bd, cdng chirc, nhitng ngudi hoat dong khéng chuyén trach
trong co quan phai quén triét, quan diém thyuc hanh tiét kiém chong lang phi. Cy thé:

- Thuc hién lam viéc dung gio, tdng ning suat lao dong. Khong lam viéc riéng
trong gio hanh chinh. Nghi giai quyét cong viéc riéng ctia mdi can bd, cong chic
khong qua mét ngay lam viéc trong mét thang,

- Khéng dugc sir dung dién thoai ctia co quan vao viée riéng. Khi lam viéc
bang dién thoai phai chuin bi ndi dung cu thé dé han ché thoi gian goi dién.



- Khéng sur dung tai san cia co quan ding vao viéc riéng nhu may vi tinh,
may photocoppy, may phat dién... may photocoppy chi dugc dung phuc vu trong co
quan, khong cho phép t6 chire, c4 nhan nao ngoai co quan sir dung.

Piéu 7. Cin ctt vao Quy ché nay, néu can bd nao vi pham sé bi xir ly theo quy
dinh.

Piéu 8. Quy ché nay duogc thuc hién ké tir ngay 08/01/2025. Trong qua trinh
thuc hién, néu c6 ndi dung nao khéng phu hop thi can bg, cong chirc dé xuat véi

?
~

lanh dao co quan dé xem xét sira déi, bd sung cho phu hop véi céc quy dinh ctia Nha
nude va phi hop véi thuc té tai co quan, don vi, nham mang lai hiéu qua cao nhét
V€ quan ly tai san cong trong nén hanh chinh cong./.
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