UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA NGHIA THUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 85 /QP-UBND Nghia Thwong, ngay 28 thang 02 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phéan cong nhiém vu cong chire chuyén mén
va nhirng ngwoi hoat dong khdng chuyén trach cuaa xa

UY BAN NHAN DAN XA NGHIiA THUONG

Can cir Lugt T6 chirc chinh quyen dia phuong ngay 19/06/2015 va Ludt sua doi
bé sung mot sé diéu ciia Ludt Té chire chinh phii va Ludt Té chitc chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Ludt Can b, cong chirc ngay 13/11/2008; Ludt sira doi, b6 sung mot sé
diéu ciia Ludt Cén bg, cong chirc va Ludt Vién chirc ngay 25/11/2019;

Can cir Nghi dinh 56 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu quy dinh
ve can bo, cong chirc cdp xd va nguwoi hoat dong khéng chuyén trach & cdp xd, & thon,
16 dén pho;

Can cir Quyét dinh so 08/2024/0P-UBND ngay 08/03/2024 ciia Uy ban nhdn
dan tinh Quéng Ngdi ban hanh Quy dinh tiéu chudn cy thé doi véi cdan bg, cong chirc
xd, phwong, thi trdn trén dia ban tinh Quang Ngai;

Can cu Quyet dinh sé 833/0D-UBND ngay 19/1 0/2021 cua Uy ban nhan dén
xd Nghia Thwong vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc va moi quan hé céng tdc cia Uy
ban nhdn dan xa Nghia Thuong, nhiém ky 2021-2026;

Can cir Quyét dinh sé 5834/QP-UBND ngay 04/11/2024 cia Uy ban nhdn ddn
huyén Tw Nghia ban hanh Quy dinh nhiém vu cu thé cua teng chuee danh can bo, cong
chikc xd, thi trdn trén dia ban huyén Tw Nghia;

Can cir tinh hinh thuce té ¢ dia phirong va dé bao dam tdt ca cdc linh viee cong
tc déu cé can b, cong chire va ngwoi hoat dong khéng chuyén trach phy trdach, thuc
hién va dam bdo cong tac, chi dao diéu hanh cia Uy ban nhdn dan xd Nghia Thwong;

Can cit cudc hop Uy ban nhdn ddn, cdc ban nganh, cong chirc chuyén mon va

nhitng nguoi hoat dong khéng chuyén trach cia xd vé viéc théng nhdt phin céng
nhiém vu vao ngay 20/02/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cong nhiém vu cdéng chirc chuyén moén va nhitng ngudi hoat dong
khong chuyén trach xa Nghia Thuong, nhu sau:

1. Nhiém vu, pham vi giai quyét cong viéc ciia Ba Vi Thi Thanh - Cong
chirc Vin phong - Thong ké

1.1. Chiu trach nhiém truéc Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan xa
va theo quy dinh cua phap luat vé thuc hién chuc nang, nhiém vu dugc giao theo
nganh, linh vuc dugc phan cdng va chiu sy kiém tra, hudng dan vé cong tac chuyén
mon ctia co quan chuyén mon cap trén theo quy dinh;
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1.2. Pé cao trach nhiém ca nhan, chu dong tham muu, thuc hi¢n dung chuc
nang, nhiém vu duoc phan cdng; tich cuc phdi hop véi cac cong chiac chuyén mdn
khac va giit méi lién hé voi cac co quan, don vi Cap trén trong qua trinh thuc hién céc
nhiém vu duoc phan cong; trudng hop phat sinh nhiém vu vuot qua tham quyén, phai
kip thoi bdo cao Chu tich hodac Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa phu trach dé xin y
kién chi dao thuc hién theo quy dinh;

1.3. Tham muru, thuc hién cac nhiém vu trong cac nganh, linh vuc cdng tac sau:

1.3.1. Xay dung va theo doi viéc thuc hi¢n chuong trinh, ké hoach cong tac,
lich lam viéc dinh ky, dot xuét cia Hoi d@)ng nhan dan, ny ban nhan dan va Chu tich
Uy ban nhan dan;

1.3.2. Linh vuc xay dung, phat trién chinh quyen di¢n tu, chinh quyén sd, xa
héi s6; img dung cong nghé thong tin; chuyén doi s, cong nghé s6; quan 1y hoat dong
Trang thong tin dién tir X4; mang ndi bd co quan; phan mém quan 1y vin ban va diéu
hanh (ioffice); 4p dung chit ky s cua tap thé, ca nhan va phan mém quén Iy nhiém vu
theo quy dinh;

1.3.3. Theo ddi, phu trach cong tdc Van thu - Luu trit; quan 1y, sit dung phong
hop cua co quan; quan ly, st dung con diu; theo doi, ghi bién ban va ban hanh cac
thong bao két luan cac cudc hop ciia co quan theo quy dinh;

1.3.4. Linh vyc tiép cong dan; tiép nhan, xt Iy cac phan anh, kién nghi, don thu
khiéu nai, t6 cdo cua to chirc, ca nhan chuyén dén Thuong truc Ho1 déng nhan dan,
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan x3 xem xét, giai quyét theo tham quyén
va theo quy dinh cua phép luit;

1.3.5. Tham muu, thuc hién cong tac dan chu ¢ co sd; phu trach cong tac Dan
vén chinh quyén;

1.3.6. Linh vuc bao dam ché d9, chinh sach bao hiém y té, bao hiém xa hoi cho
can bg, cong chirc, nguoi hoat dong khdng chuyén trach x4, thén theo quy dinh;

1.3.7. Phéi hop voi cac cong chtrc khac trong viée chuan bj cac diéu kién vat
cht, ky thuat dé td chirc cac cude hop, hoi nghi, 1am viéc cuia Uy ban nhan dan xa va
ctia Hoi dong nhan dan xa khi dugc phan cong;

1.3.8. Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan xa va theo quy dinh cua phap luat co lién quan.

2. Nhiém vu, pham vi giai quyét cong viéc ciia Ong Tran Vin Cuong -
Cong chirc Vin phong - Thong ké

2.1. Chiu trach nhiém truée Uy ban nhan dan xa, Cha tich Uy ban nhan dan xa
va theo quy dinh cua phap luat vé thuc hién chirc ning, nhiém vu duoc giao theo
nganh, linh vuc dugc phan céng va chiu sy kiém tra, huéng dan vé cong tic chuyén
mon ctia co quan chuyén mén cép trén theo quy dinh;

2.2. Pé cao trach nhiém c4 nhén, chu dong tham muu, thyc hién dung chic
nang, nhiém vu duoc phan cdng; tich cuc phdi hop véi cac cong chic chuyén mdn
khac va giit méi lién hé voi cac co quan, don vi cap trén trong qua trinh thuc hién céc
nhiém vu duoc phan céng; trudng hop phat sinh nhiém vu vuot qua tham quyén, phai
kip thoi bao cao Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa phu trach dé xin ¥
kién chi dao thuc hién theo quy dinh;

2.3. Tham muu, thyc hién céc nhi¢m vu trong cac nganh, linh vuc cong tac sau:
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2.3.1. Xay dung va theo doi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac,
lich 1am viéc dinh ky, dot xuat ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va Chu tich
Uy ban nhan dan khi dugc phéan cong;

2.3.2. Linh vuc thdng ké, lap cac biéu mau thong ké, t6 chirc thyc hién diéu tra
thng ké theo quy dinh ctia phap luat vé thdng ké; tong hop, thong ké va quan 1y co s
dir liéu theo cac linh vuc trén dia ban xa;

2.3.3. Phéi hop véi cac cong chirc khac tham muu xay dung, theo ddi két qua
thue hién ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi; tong hop, bao cao két qua thuc hién cac
chi tiéu phat trién kinh té - x3 hoi ctia xa theo quy dinh cua phap luat;

2.3.4. Linh vuc cai cach hanh chinh; kiém soét thu tuc hanh chinh; duy tri hoat
dong cua B phan Mot ctra theo quy dinh;

2.3.5. Linh vyc ky luat, ky cuong hanh chinh trong d6i ngli can bg, cong chirc
x4, thon theo quy dinh cua cip trén;

2.3.6. Linh vyuc duy tri hé théng quan 1y chat luong theo tiéu chuan qubc gia
TCVN ISO 9001:2015 ctia co quan Uy ban nhan dan x3;

2.3.7. Linh vuc cong tac noi vu, théng ké, béo cdo sb luong, chét luong can bo,
cong chirc x&, thdn; cong tac dao tao, boi dudng can bd, cong chirc X3, thén; cong tac
khen thuong, ky ludt can bo, cong chic X4, thon; cong tac nang luong, chuyén xép
ngach va xép muc phu cip cho can bo, cong chiic xa, thon (trong dé cé co sé dir liéu
vé cdn bj, cong chirc cdp xd va nguoi hoat ddng khdéng chuyén trach ¢ cdp xa, &
thon);

2.3.8. Linh vuc cong tac thi dua, khen thuong theo quy dinh cua cép trén va cta
phap luat vé thi dua, khen thudng;

2.3.9. Linh vuc ké khai tai san, thu nhap cia can bg, cong chirc xa theo quy
dinh cua phap luat;

2.3.10. Phéi hop vo1 cac cong chuc khac trong vige chuan bi cac diéu kién vat
cht, k¥ thuat dé to chuc cac cudce hop, hdi nghi cua Uy ban nhan dan xa va cua Ho1
d6ng nhan dan x4 khi duoc phan cong;

2.3.11. Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong ctia Chu tich Uy ban nhan
dan xa va theo quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

3. Nhiém vu, pham vi giai quyét cong viéc ciia Ong Lé Hoang Vinh - Cong
chire Tai chinh - Ké toan

3.1. Chiu trach nhiém truéc Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan xa
va theo quy dinh cua phap luat vé thuc hién chirc ning, nhiém vu duoc giao theo
nganh, linh vuc dugc phan cong va chiu su kiém tra, huéng dan vé cong tac chuyén
mon ciia co quan chuyén mén cap trén theo quy dinh;

3.2. P& cao trach nhiém c4 nhén, chu dong tham muu, thyc hién dung chic
nang, nhiém vu duoc phan cdng; tich cuc phdi hop voi cac cong chic chuyén mdn
khac va giit méi lién hé voi cac co quan, don vi cap trén trong qua trinh thuc hién cac
nhiém vu duoc phan cong; trudng hop phat sinh nhiém vu vuot qua tham quyén, phai
kip thoi bao cao Chu tich hodc Pho Chi tich Uy ban nhan dan xa phu trach dé xin ¥
kién chi dao thuc hién theo quy dinh;

3.3. Tham muu, thyc hién cadc nhi€m vu trong céc nganh, linh vuc cong tac sau:



3.3.1. Tham muu, thyc hién nhiém vu, quyén han cua Uy ban nhan dan xa trong
linh vuc tai chinh, ngan sach theo quy dinh ctia phap luat va huéng dan cua co quan
tai chinh cap trén;

3.3.2. Tham muu, xay dung du toan thu, chi ngan sach cua xi; t6 chirc thuc
hién du toan thu, chi ngan sach va cac bién phap khai thac ngué)n thu trén dia ban xa
theo quy dinh cua phép luat;

3.3.3. Thuc hién ké toan ngan sach, ké toan thu, chi ngan sach, ké toan céac quy
cong chuyen dung va cac hoat dong tai chinh - ké toan lién quan khac, ké toan tién
mit, tién g, ké toan thanh toan, ké toan vt tu, tai san, kiém phu trach ké toan cua co
quan theo quy dinh;

3.3.4. Kiém tra, trinh chu tai khoan phé duyét cac chimg tur thu, chi, thanh quyét
to4n ctia cic ca nhén, t6 chic trong quan ly, sir dung ngan sach theo quy dinh cua
phap luat va thuc hién luu trit chimg tir, s6 sach, tai lidu, hd so ké toan ngan sach theo
quy dinh cua phap luat;

3.3.5. Tham muu, thuc hién quyét toan ngan sach va thuc hién bao céo tai
chinh, ngan sach theo quy dinh cta phap luat va cta cap trén;

3.3.6. Tham muu, thuc hién giai quyét cc ché dd, chinh sach ddi véi can bo,
cong chirc x4, nguodi hoat dong khong chuyén trach cua xa, thon va cac doi tuong
chinh s&ch khac co lién quan theo quy dinh cua phéap luat;

3.3.7. Tham muu, thuc hién nhiém vu cong tac thu; quan ly cac nguén von céc
cong trinh dau tu cong va cong trinh xay dung co ban va thuc hién viéc thanh, quyét
toan, tra ng cac du an, cong trinh dau tu cong theo quy dinh ctia phap luat;

3.3.8. Tham muu, thuc hién cong tac quan 1y, kiém ké, thanh 1y, mua sam, sta
chira tai san cong theo quy dinh cia phap luat;

3.3.9. Tham muu, thuc hién cdng tac Tai chinh - Ké hoach, phdi hop véi cac
ban nganh, cong chirc, co quan, don vi khéc c6 lién quan thuc hién xay dyng ké hoach
phat trién kinh té - xa hoi ctia xa va theo ddi trién khai, thuc hién theo quy dinh;

3.3.10. Tham muu, thyc hién quan 1y, phat trién cac nganh nghé tiéu thi cong
nghi¢p, thuvong mai dich vu, luu chuyén hang hoéa, quan 1y cac chg, doanh nghiép, ho
san xuat kinh doanh,... trén dia ban x&;

3.3.11. Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong ctia Chu tich ij ban nhan
dan xa va theo quy dinh cta phap luat c6 lién quan.

4. Nhiém vu, pham vi giai quyét cong viéc cia Ong Dw Tan Phuée - Cong
chirc Pia chinh - Nong nghiép - Xay dung va Méi truong

4.1. Chiu trach nhiém trude Uy ban nhan dan xa, Cha tich Uy ban nhan dan xa
va theo quy dinh cua phap luat vé thuc hién chirc ning, nhiém vu duoc giao theo
nganh, linh vuc duoc phan cdng va chiu su kiém tra, huéng dan vé cong tac chuyén
mon ctia co quan chuyén mén cép trén theo quy dinh;

4.2. Pé cao trach nhiém c& nhan, chu dong tham muu, thuc hi¢n ding chuc
nang, nhiém vu duoc phan cdng; tich cuc phdi hop véi cac cong chic chuyén mdn
khac va giit méi lién hé voi cac co quan, don vi cap trén trong qua trinh thuc hién céc
nhiém vu duoc phan cong; trudng hop phat sinh nhiém vu vuot qua tham quyén, phai
kip thoi bao cao Chu tich hodc Pho Chi tich Uy ban nhan dan xa phu trach dé xin ¥
kién chi dao thyc hién theo quy dinh;



4.3. Tham muu, thyc hién cac nhiém vu trong cac nganh, linh vuc cong tac sau:

4.3.1. Quan ly dat dai, dia gioi don vi hanh chinh, tai nguyén, néng nghiép trén
dia ban xa theo quy dinh cua phap luét;

4.3.2. Tham muu, trién khai thuc hién cac quy hoach, ké hoach phat trién kinh
té - xa hoi, nganh, linh vuc thudc tham quyén cua Uy ban nhan dan xa hoac cua cép
trén da phé duyét trién khai trén dia ban xa;

4.3.3. Thu thap thong tin, téng hop s6 liéu, bao quan hd s0 va xay dung cac bao
c4o lién quan dén thim quyén quan Iy ctia Uy ban nhan dan x3 vé dit dai, dia gidi don
vi hanh chinh, tai nguyén trén dia ban xa;

4.3.4. Tham muu, thuc hién quan ly dat dai, quy hoach chi tiét sir dung dat;
trinh ky xac nhan cac ho so, thi tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai theo quy dinh
ctia phap luat; tham muu giai quyét tranh chdp dat dai, xtr 1y cac vi pham trong quan
ly dat dai theo quy dinh cta phap luat;

4.3.5. Tham muu, thuc hi€n cong tac ddn dién d6i thua, chinh trang déng
rudng; thuc hién ho so cap d6i gidy chimg nhan quyén str dung dat cho Nhan dan sau
thue hién don dién doi thira, chinh trang dong rudng theo quy dinh cta phap luat;

4.3.6. Thuc hi¢n nhitng nhiém vu khac theo phan céng ctia Chu tich Uy ban
nhan dan xa va theo quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

5. Nhiém vu, pham vi giai quyét cong viéc ciia Ong T6 Vin Hung - Cong
chirc Dia chinh - Nong nghiép - Xay dung va Moi truong

5.1. Chiu trach nhiém truéc Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan xa
va theo quy dinh cua phap luat vé thuc hién chirc ning, nhiém vu duoc giao theo
nganh, linh vuc dugc phan cdng va chiu sy kiém tra, hudng dan vé cong tac chuyén
mon cila co quan chuyén mén cép trén theo quy dinh;

5.2. Dé cao trach nhiém c4 nhan, chu dong tham muu, thyc hién ding chic
nang, nhiém vu dugc phan cong; tich cuc phdi hop v6i cac cong chirc chuyén mon
kh&c va giit méi lién hé voi cac co quan, don vi cap trén trong qua trinh thuc hi¢n cac
nhiém vu duoc phan cong; trudng hop phét sinh nhiém vu vuot qua tham quyén, phai
kip thoi bao cao Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dan xi phu trach dé xin y
kién chi dao thuc hién theo quy dinh;

5.3. Tham muu, thuc hién cadc nhiém vu trong cac nganh, linh vuc cong tac sau:

5.3.1. Linh vuc moi truong, xay dung, do thi, giao thong, thuy loi, ndng thon
trén dia ban xa theo quy dinh cua phép luat;

5.3.2. Tham muu, thyc hién quan ly quy hoach xay dung; trinh ky xac nhan cac
hd so, thi tuc hanh chinh trong linh xay dung, méi truong, giao thong, nong thon;
tham muu giai quyét phan anh, khiéu nai, t6 cao va xir Iy cac vi pham trong quan ly
trat ty xay dung va moi truong;

5.3.3. Thu thap thong tin, tong hop s6 liéu, bao quan hd so va xay dung cac bao
c4o lién quan dén tham quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan xd vé moi trudng, xay
dung, d6 thi, giao thong, nong thon trén dia ban x3;

5.3.4. Linh vuc cap phép cai tao, xay dung cac cong trinh, nha & trén dia ban
x&; cong tac xay dung, giam sat vé ky thuat trong viéc xay dung cic cong trinh, du an
trén dia ban xa va thyc hién viéc quan 1y, Iuu trit ho so, phdi hop voi nganh tai chinh
thuc hién viéc thanh quyét toan cac cong trinh, du 4n theo quy dinh cua phap luat;
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5.3.5. Phéi hop thuc hi¢n ho so nghiém thu, quyét toan, thanh 1y, luu trit ho so
va cap glay chtng nhan quyén st dung dat trong thuc hién don dién ddi thira, chinh
trang dong rudng theo quy dinh cta phép luat;

5.3.6. Linh vuc bao vé moi trudng; phong, chdng suy thodi, 6 nhiém moi
trudng; su cb moi truong; khic phuc hau qua thién tai; kip thoi bao cdo hién trang moi
truong cho Uy ban nhan dan x4 va cho cip trén theo quy dinh;

5.3.7. Tham muu, thuc hién x4y dung Nong thén méi, thdn Nong thén mai kiéu
mAu, phat trién san pham OCOP trén dia ban x3;

5.3.8. Linh vuc quan 1y cac nghia trang nhan dan, viéc mai tang, cai tang, cong
tac quy hoach, mé rong cac nghia trang nhan dan;

5.3.9. Thuc hién nhimg nhiém vu khac theo phan cong ctia Chu tich Uy ban
nhan dan xa va theo quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

6. Nhiém vu, pham vi giai quyét cong viéc ciia Ong Dwong Tan Luc - Cong
chirc Tw phap - Ho tich

6.1. Chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan xa, Cha tich Uy ban nhan dan xa
va theo quy dinh cua phap luat vé thuc hién chirc ning, nhiém vu duoc giao theo
nganh, linh vuc dugc phan cdng va chiu sy kiém tra, hudng dan vé cong tac chuyén
mon cia co quan chuyén mon cap trén theo quy dinh;

6.2. Dé cao trach nhiém c4 nhan, chu dong tham muu, thuc hién ding chuc
ndng, nhiém vu duoc phan cong; tich cyc phdi hop voi cac cong chirc chuyén mon
khac va giit mbi lién hé voi cac co quan, don vi cdp trén trong qua trinh thuc hién cac
nhiém vu duoc phan cong; trudng hop phét sinh nhiém vu vuot qua tham quyen phai
kip thoi bao cao Chu tich hodac Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa phu trach dé xin v
kién chi dao thuc hién theo quy dinh;

6.3. Tham muu, thyc hién cac nhi€ém vu trong cac nganh, linh vyc cong tac sau:

6.3.1. COng tac tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat va cong tac tro gitp
phap ly, phuc vu Nhan dan nghién ctru phap luat, quan 1y t sach phap luat cua xa;

6.3.2. Cong tac theo doi thi hanh phap luat, thu thap thong tin thi hanh phap
luat, kiém tra, xtr Iy viéc thi hanh phap luét theo quy dinh cua cap trén; cong tac xur ly
vi pham hanh chinh thudc tham quyén cua Chu tich Uy ban nhén dan xa;

6.3.3. Tham muu, thuc hién tham dinh viéc soan thao, ban hanh cc vin ban cua
Uy ban nhan dan xa theo quy dinh ctia phap luat; giup Uy ban nhan déan x4 t6 chirc lay
¥ kién Nhéan dan dbi véi cac van ban Quy pham phap luat theo ké hoach ctia Uy ban
nhan dan xa va theo hudng dan, quy dinh cua cap trén;

6.3.4. Tham muu, thyc hién xtr ly don thu, giai quyét khiéu nai, t6 céo, phan
anh, kién nghi, yéu cau cta to chirc, c4 nhan theo quy dinh cta phép luit;

6.3.5. Tham muu, thuc hién cong tac ph01 hop thi hanh an trén dia ban xa; cong
tac xay dung x3 dat chuan tiép can phap luat;

6.3.6. Tham muu, hudéng din hoat dong dbi véi to chirc hoa giai ¢ co sd; phdi
hop vo1 cac ban nganh, cong chirc, co quan, don vi lién quan trong t6 chuc so két,
tong két cong tac hoa giai & co so;

6.3.7. Phdi hop voi Cong chiic Vin hoa - Xa hoi va cac co quan, don vi lién
quan hudng dan cong dong dan cu thon xay dung va to chire thuc hién huwong udc,
quy udc;



6.3.8. Tham muu, thyc hi¢n cac thu tuc hanh chinh trong linh vue chimg thuc
cac loai hop dong giao dich, cac vin ban phén chia, thira ké, ting cho, chuyén nhuong
va tir chbi quyén sir dung dat theo quy dinh cua phap luat;

6.3.8. Tham muu, thuc hién cong tac phong chong tham nhiing va cac nhiém vu
lién quan dén linh vuc cdng tac thanh tra theo quy dinh cua cAp trén;

6.3.9. Tham muu, thuc hién cong tac kiém tra, ra soat, hé thong hoa cac van ban
Quy pham phap luat cia Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan x4 theo quy dinh cta
cap trén;

6.3.10. Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan xa va theo quy dinh cua phap luét c6 lién quan.

7. Nhiém vu, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Ba Tran Nguyén Hoang
Oanh - Cong chirc Tw phap - H§ tich

7.1. Chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan xa
va theo quy dinh cua phap luat vé thuc hién chirc ning, nhiém vu duoc giao theo
nganh, linh vuc dugc phan céng va chiu sy kiém tra, hudng dan vé cong tac chuyén
mon cia co quan chuyén mon cap trén theo quy dinh;

7.2. Pé cao trach nhiém ca nhan, chu dong tham muu, thyc hién ding chuc
nang, nhiém vu dugc phan cong; tich cuc phdi hop véi cac cong chue chuyén mon
kh&c va giit méi lién hé voi cac co quan, don vi cap trén trong qua trinh thuc hién cac
nhiém vu duoc phan cong; trudng hop phét sinh nhiém vu vuot qua tham quyén, phai
kip thoi bao cao Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa phu trach dé xin v
kién chi dao thuc hién theo quy dinh;

7.3. Tham muu, thyc hién cac nhi€ém vu trong cac nganh, linh vyc cong tac sau:

7.3.1. Tham muu, thuc hién nhiém vy, quyén han cua Uy ban nhan dan xa, Chu
tich Uy ban nhan dan x3 trong linh vic tu phap va ho tich trén dia ban x& theo quy
dinh cta phap luat;

7.3.2. Tham muu, thuc hié€n cac thu tuc hanh chinh trong linh vuc ho tich, cong
ching, ching thuc,... theo quy dinh ctia phap luat tai B phan Mt ctra ctia xa theo
phan cong ctia Chu tich Uy ban nhéan dan x3;

7.3.3. Thuc hién cac nhiém vu khéac theo phan cong cua Chu tich ij ban nhan
dan xa va theo quy dinh cua phap luat co lién quan.

8. Nhiém vu, pham vi giai quyét cong viéc ciia Ong Tran Anh Diing - Cong
chirc Van hoa - Xa hoi

8.1. Chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan xa, Cha tich Uy ban nhan dan xa
va theo quy dinh cua phap luat vé thuc hién chirc ning, nhiém vu duoc giao theo
nganh, linh vuc dugc phan cdng va chiu sy kiém tra, hudng dan vé cong tac chuyén
mon cia co quan chuyén mon cap trén theo quy dinh;

8.2. Pé cao trach nhiém c4 nhéan, chu dong tham muu, thuc hi¢n ding chuc
nang, nhiém vu duoc phan cdng; tich cuc phdi hop véi cac cong chic chuyén mdn
kh&c va giit méi lién hé voi cac co quan, don vi cap trén trong qua trinh thuc hién céc
nhiém vu duoc phan cong; trudng hop phat sinh nhiém vu vuot qua thim quyén, phai
kip thoi bdo cao Chu tich hodac Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa phu trach dé xin v
kién chi dao thuc hién theo quy dinh;



8.3. Tham muu, thyc hién cac nhi€ém vu trong cac nganh, linh vuc cong tac sau:

8.3.1. Linh vyc van hoéa, thong tin, truyén thong, thé duc, thé thao, du lich, y té,
gido duc, tin ngudng, ton gido, dan toc,... theo quy dinh cua phap luat va tham muu,
thuc hi¢én céc thu tuc hanh chinh trong cac linh vuc nay tai BO phan Mgt ctra xa theo
phan cong cta Chi tich Uy ban nhan dan x4;

8.3.2. Tham muu, thyc hién cong tac quan 1y, bado v¢ cac di tich lich sur van hoa
trén dia ban xa; phong trao xay dung doi song van héa & cong doéng dan cu va xay
dung gia dinh van hoa trén dia ban X4;

8.3.3. Théng k&, tong hop, bao cdo vé sb lwong va tinh hinh bién dong cua cac
d6i tuong chinh sach ngudi co cong; thuc hién viée chi tra cac ché do chinh sach déi
véi nguoi hudng chinh sach nguoi ¢6 cong; quan 1y nghia trang liét si va cac cong
trinh ghi cong liét si; thyc hién cac thu tuc hanh chinh trong linh vuc chinh sach nguoi
c6 cong tai BO phan Mot ctra xa theo phan cong ctiia Chu tich Uy ban nhan dan xa;

8.3.4. Tham muu, thuc hi€n cong tac quan 1y nha nude vé thanh nién;

8.3.5. Chu tri, phdi hop véi cong chire Tu phéap - Ho tich va Truong thon trong
viéc hudng din cong ddng dan cu thon xay dung va to chire thuc hién huong ude, quy
uoc;

8.3.6. Theo ddi cong tac tuyén truyen quan ly viéc phat song, tiép song, dua tin
ctia dai truyén thanh xa va 11 thon; phdi hop quan 1y co sé vat chat nha van hoa xa, 11
nha vin hoa thon, cac khu thé thao, cac san bong da;

8.3.7. Tham muu, thuc hién cong tac an toan vé€ sinh thuc phém;

8.3.8. Tham muu, thuc hién nhi€ém vu hoat dong ctia Trung tam hoc tap cong
dong; cong tac khuyén hoc, khuyén tai, xdy dung xi hoi hoc tap theo quy dinh cua
phap luat;

8.3.9. Thuc hién cac nhi¢ém vu khac theo phan cong cia Chu tich Uy ban nhan
dan xa va theo quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

9. Nhiém vy, pham vi gidi quyét cong viéc ciia BA Huynh Thi Duyén Y -
Cong chirc Van hoa - Xa hoi

9.1. Chiu trach nhiém trudéec Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan xa
va theo quy dinh ctia phap luat vé thuc hién chuc nang, nhiém vu dugc giao theo
nganh, linh vuc dugc phan cong va chiu sy kiém tra, hudng din vé cong tac chuyén
mon cia co quan chuyén mon cap trén theo quy dinh;

9.2. P& cao trach nhiém c4 nhén, chu dong tham muu, thyc hién dung chic
nang, nhiém vu duoc phan cdng; tich cuc phdi hop véi cac cong chic chuyén mdn
khac va giit mbi lién hé voi cac co quan, don vi cdp trén trong qua trinh thuc hién céc
nhiém vu dugc phan cdng; truong hop phat sinh nhiém vu vuot qua thim quyén, phai
kip thoi bdo cao Chu tich hodac Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa phu trach dé xin v
kién chi dao thuc hién theo quy dinh;

9.3. Tham muu, thyc hi¢n cac nhi€ém vu trong cac nganh, linh vuc cong tac sau:

9.3.1. Linh vyc lao dong, thuong binh, xa hoi, gia dinh, tré em theo quy dinh
ctia phap luat; cong tac bao hiém xa hoi, bao hiém y té, an toan lao dong; xay dung
tiéu chi phat trién dbi twong tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém y té trong ké hoach
phat trién kinh té - xa hoi hﬁng nam cua xa;



9.3.2. Thong ké dan so lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban x&; theo
ddi, tong hop, bao cdo vé sb luong va tinh hinh bién dong cac dbi tuong chinh sach
lao dong, bao trg xa hdi, chinh sach an sinh xa hoi; thuc hién theo doi viéc chi tra cac
ché do chinh sach d6i voi nguoi hudng chinh sach xa hoi; thyc hién cac hoat dong bao
tro xa hoi, chuong trinh x6a doéi, gidm ngheo;

9.3.3. Theo dbi, phdi hop thuc hién cdng tdc ma tay, mai dam va quan 1y, theo
doi hoat dong ctia do1 xa hdi tinh nguyén cta xa theo quy dinh cua cép trén;

9.3.4. Theo ddi, thuc hién cong tac gia dinh, phong chdng bao luc gia dinh va
cong tac binh dang gidi; cong tac bao vé, chim soc tré em;

9.3.5. Tham muu, thuc hién cac chinh sach bao trg xa hoi, chinh sach an sinh xa
héi va cac thi tuc hanh chinh c6 lién quan dén linh vuc chinh sach xa hoi theo quy
dinh cua phap luat tai B phan M4t ctra xa theo phan cong ctia Chu tich Uy ban nhan
dan x§;

9.3.6. Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan xa va theo quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

10. Nhiém vu, pham vi giai quyét cong viéc ciia Phé Chi huy truéng Ban
Chi huy Quéan sy xa

10.1. Nguoi hoat dong khdéng chuyén trach cta xa chiu trach nhiém truéc Uy
ban nhan dan x&, Chu tich Uy ban nhan dan xa va trudc phap luat vé thuc hién chic
nang, nhiém vu, trach nhiém theo nganh, linh vuc dugc phan cong;

10.2. Nguoi hoat dong khong chuyén trach xa phai dé cao trach nhiém ca nhén,
thuc hién dung chirc nang, nhiém vu dugc phan cong theo chirc danh dam nhi€ém; chu
dong phdi hop véi cac cong chirc chuyén mén trong qua trinh thue hién cac nhiém vu
dugc phan cdng. Néu c6 nhiém vu phat sinh vuot qua thim quyén, phai kip thoi bao
c4o Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dan x3 phu trach dé xin ¥ kién chi dao
thuc hién theo quy dinh;

10.3. Tham muu, giup viéc cho Chi huy truéong Ban chi huy Quan su xa; hoat
dong theo Quy ché lam viéc cua Ban chi huy Quan sy xi; dugc thay mat Chi huy
truong Ban chi huy Quén su x3 giai quyét cac nhiém vu cong viéc khi duge Chi huy
trudng phan cong hodc y quyén theo quy dinh cta phép luat;

10.4. Thuc hién cac nhi€ém vu khéc theo phan cong cia Chu tich Uy ban nhan
dan xa, Chi huy truéng Ban chi huy Quan sy xa va theo quy dinh cua phap luét ¢ lién
quan.

11. Nhiém vu, pham vi giai quyet cong viéc cia chirc danh vin hoéa, thé
duc, thé thao - cong tic xa hdi, dan sd, bao vé tré em

11.1. Nguoi hoat dong khéng chuyén trach cta xa chiu trach nhiém trudc Uy
ban nhan dan x&, Chu tich Uy ban nhan dan x3 va trudc phap luat vé thyc hién chirc
nang, nhiém vu, trach nhiém theo nganh, linh vuc dugc phan cong;

11.2. Nguoi hoat dong khong chuyén trach xa phai dé cao trach nhiém ca nhén,
thyc hién dung chirc nang, nhiém vu dugc phan cong theo chic danh ddm nhiém; chu
dong phdi hop véi cac cong chirc chuyén mén trong qua trinh thue hién cac nhiém vu
dugc phan cdng. Néu c6 nhiém vu phat sinh vuot qua thim quyén, phai kip thoi bao



c4o Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa phu trach dé xin y kién chi dao
thuc hién theo quy dinh;

11.3. Tham muu, phbi hop véi cong chic chuyén mén trong thuc hién cac
nhiém vy c6ng tac van hoa, thé duc, thé thao, cong tac xa hoi; cong tac dan sb, gia
dinh va bdo v¢ tré em theo quy dinh cua phép luat;

11.4. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo phan cong cua Chu tich [jy ban nhan
dan, Phé Chi tich Uy ban nhan dan xa va theo quy dinh cta phap luat c6 lién quan.

12. Nhiém vu, pham vi giai quyét cong viéc clia chirc danh dai truyén thanh
- Quan ly nha van hoa

12.1. Nguoi hoat dong khéng chuyén trach cta x& chiu trach nhiém trudgc Uy
ban nhan dan x&, Chu tich Uy ban nhin dan x3 va trudc phap luat vé thyc hién chirc
nang, nhiém vu, trach nhiém theo nganh, linh vuc dugc phan cong;

12.2. Nguoi hoat dong khong chuyén trach xa phai dé cao trach nhiém c4 nhan,
thyc hién dung chirc nang, nhiém vy dugc phéan cong theo chirc danh ddm nhiém; chu
d6ng phédi hop véi cac cong chirc chuyén mén trong qua trinh thyc hién cac nhiém vu
dugc phan cong. Néu c6 nhiém vu phat sinh vuot qua thim quyen phai kip thoi bao
c4o Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa phu trach dé xin y kién chi dao
thuc hién theo quy dinh;

12.3. Tham muu, phdi hop véi cong chic chuyén mén trong thuc hién cac
nhiém vu cOng tac quan ly dai truyén thanh, quan 1y nha van hoéa; quan ly trang thiét
bi, co s& vat chat cta dai truyén thanh x4 va cac thon; quan ly co so vat chét cua nha
van hoa xa; phu trach cong tac phat thanh, tuyén truyén, thyc hién cong tac tiép am,
phat am, phat chuyén dé theo dung quy dinh cta phap luat; thuc hién viét bai dua tin,
dang tin trén dai phat thanh xa@ va Trang thong tin dién tir xa theo quy dinh;

12.4. Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan, Pho Chu tich Uy ban nhan dan x3 va theo quy dinh cta phap luat c6 lién quan.

13. Nhiém vu, pham vi gidi quyét cong viéc ciia chirc danh xay duwng, d6 thi,
méi truong, thwong mai, dich vu, tiéu thi cong nghiép

13.1. Nguoi hoat dong khdng chuyén trach cia xa chiu trach nhiém truge Uy
ban nhan dan x&, Chu tich Uy ban nhin dan x3 va trudc phap luat vé thyc hién chirc
nang, nhiém vu, trach nhiém theo nganh, linh vuc dugc phéan cong;

13.2. Nguoi hoat dong khong chuyén trach xa phai dé cao trach nhiém ca nhén,
thuc hién dung chirc nang, nhiém vu dugc phan cong theo chirc danh ddm nhi€ém; chu
dong phdi hop véi cac cong chirc chuyén mén trong qua trinh thuc hién cac nhiém vu
dugc phan cong. Néu c6 nhiém vu phat sinh vuot qua thim quyén, phai kip thoi bao
c4o Chu tich hodc Pho Chi tich Uy ban nhan dan xa phu trach dé xin y kién chi dao
thuc hién theo quy dinh;

13.3. Tham muu, phdi hop voi cong chic chuyén mén trong thuc hién cac
nhiém vy cong tac xay dyng, do thi, mdi truong, thuong mai, dich vu, tiéu thu cong
nghiép; thuc hién diéu tra, théng ké cac co s san xuat kinh doanh, tiéu thi cong
nghi€p, thuong mai, dich vu; theo doi, phu trach cong tac luu chuyén hang hoa va hoat
dong cua cac cho trén dia ban x3;
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13.4. Thuc hjén cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan, Pho Chu tich Uy ban nhan dan x& va theo quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

14. Nhiém vu, pham vi giai quyét cong viéc ciia chirc danh giao théng -
thiy lgi - khuyén nong - thi y co s&

14.1. Nguoi hoat dong khdng chuyén trach cia xa chiu trach nhiém trugc Uy
ban nhan dan x&, Chu tich Uy ban nhan dan x3 va trudc phap luat vé thyc hién chirc
nang, nhiém vu, trach nhiém theo nganh, linh vuc dugc phan cong;

14.2. Nguoi hoat dong khong chuyén trach xa phai dé cao trach nhiém ca nhén,
thuc hién dung chirc nang, nhiém vu dugc phan cong theo chic danh dadm nhiém; chu
dong phdi hop v6i cac cong chire chuyén mon trong qua trinh thyc hién cac nhiém vu
dugc phan cdng. Néu c6 nhiém vu phat sinh vuot qua thim quyen phal kip thoi bao
cao Chu tich hoac Phé Chu tich Uy ban nhan dan xa phu trach dé xin v kién chi dao
thuc hién theo quy dinh;

14.3. Tham muu, phdi hop véi cong chic chuyén mén trong thuc hién cac
nhiém vu cong tac glao thong; thuy loi; khuyén nong; chan nudi; thi y co s0; bao ve
thue vat; cong tac kiém dich; cong tac tlm phong cho gia stic, gia cam; cong tac
phong, chéng dich bénh cho gia stc, gia cam; cong tac tiéu doc khir tring trén dia ban
xa theo quy dinh;

14.4. Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ciia Chu tich Uy ban nhan
dan, Phé Chi tich Uy ban nhan dan x& va theo quy dinh cta phap luét c6 lién quan.

15. Nhiém vu, pham vi giai quyét cong viéc ciia chirc danh thi quy - vin
thw - lwu triv

15.1. Nguoi hoat dong khong chuyén trach cta xa chiu trach nhiém truéc Uy
ban nhan dan x&, Cha tich Uy ban nhin dan x4 va trudc phap luat vé thuc hién chirc
nang, nhiém vu, trach nhiém theo nganh, linh vuc dugc phan céng;

15.2. Nguoi hoat dong khong chuyén trach xa phai dé cao trach nhiém ca nhén,
thuc hién dung chirc nang, nhi€ém vu duogc phan cong theo chirc danh ddm nhiém; chu
dong phdi hop véi cac cong chirc chuyén mén trong qua trinh thue hién cac nhiém vu
dugc phan cdng. Néu c6 nhiém vu phat sinh vuot qua thim quyén, phai kip thoi bao
c4o Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dan x3 phu trach dé xin ¥ kién chi dao
thuc hién theo quy dinh;

15.3. Tham muu, phbi hop véi cong chic chuyén mén trong thuc hién cac
nhiém vu cdng tac thu quy theo quy dinh cta phap luat;

15.4. Tham muu, phdi hop véi cong chirc chuyén moén trong thuc hién nhiém
vu ¢Ong tac Vin thu - Luu trir; cdng tac quan 1y con dau, ché do béo céo cong tac Vin
thu - Luu trit; ché d6 quan 1y vin ban mat ctia co quan theo quy dinh cta phép luat;

15.5. Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich ﬁy ban nhan
dan, Pho Chu tich Uy ban nhan dan x3 va theo quy dinh cta phap luat c6 lién quan.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 02/QD-UBND ngay 03/01/2024 ciia Uy ban nhan dan xi vé viéc phan cong nhiém
vu cdng chirc chuyén moén va nhirng nguoi hoat dong khéng chuyén trach cua xa.

Tuy theo tinh hinh vé yéu cau nhiém vu cong tac, cac cong chic chuyén mon va
nhimg nguoi hoat dong khong chuyén trach cta xi can cit quyét dinh thi hanh; truong
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hop vi pham quyét dinh thi tly theo tinh chat mirc @6 vi pham ma tién hanh xem xét
thi hanh ky luét theo quy dinh ctia phép ludt hién hanh.

Piéu 3. UBND x4; cac cong chic chuy@n mdn; nhitng ngudi hoat dong khong
chuyén trach ctia xa va cac ca nhén, t6 chirc, co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN XA
- Nhu Diéu 3; (]

- UBND Huyén; '
- Phong Noi vu Huyén;

- TV DPang uy, TT.HDND xa;

- CT, cac PCT, cac UV.UBND xa;
- Cac cong chuc xa;

- Nguoi hoat dong KCT xa;

- 11 thon;

-Luu VT.

12



		2025-02-28T14:35:50+0700


		2025-02-28T14:35:50+0700




